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➋ Пригласите 

сотрудников  

➌ Укажите 

подразделение, 
должность  
и роль 

 

➊ Перейдите к 

управлению 
пользователями 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➊ Просматривайте 

список текущих 
планов  

➋ Добавляйте новые 

планы  

➌ Получайте в чате 

управленческие 
рекомендации ИИ  



 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➋ Определите 

участников 
 

➌ Установите  

очередность на 
маршруте и тип  
подписи. 

➊  Введите название и 

определите тип 
согласования: 

➊ Введите 

название 
и определите 
тип 
согласования 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➋ Выберите 

маршрут 

➊ Установите 

срок  
выполнения 

➌ Прикрепите  

файл документа 

➍ При 

необходимости, 
создайте 
документ из 
шаблона 



 

 

 
 
 

 

❺ При 
необходимости, 
зарегистрируйте 
документ в 
Журнале  

 



  
 
  

➊ Комментируйте  

➌ Приглашайте 

дополнительных 
сотрудников  

➋ Возвращайте 

при несогласии 
 

❺ Используйте   
подсказки  

➍ Прикрепляйте 

дополнительные 
файлы 

❻ Подписывайте 
 УКЭП 



 

 
 
 
 
 
 
 

➊ Просматривайте  

списки 
документов из 
Журналов 

➋ Выгружайте 

данные из 
Журналов в 
файлы Excel 

 



 
 
 
 
 

➊ что от вас ждут 

➋ прогресс по 

задачам, 
которые вы 
создали 

 

➌  где вы  

участвуете  



 

➊ Просматривайте 

данные о 
машиночитаемых 
доверенностях 
пользователя, 
сотрудников и 
сторонних 
организаций 

➋ Добавляйте и 

сохраняйте 
данные о МЧД 

 



➋ Выберите 

сотрудника 

➊ Откройте 

внутренний чат  

➌ Оставьте ему 

сообщение 

➌ Оставьте ему 

сообщение 


